
ORGANISATION DU POLE GESTION AU 1er SEPTEMBRE 2025
Chef d’établissement, ordonnateur : 
Secrétaire générale :

Olivier TAI - 01 39 19 88 26 

Olivier TAI - 01 39 19 88 26 

Eugénie RUFIN - 01 39 19 15 27 

·    Encadrement des personnels de maintenance   
·    Gestion des stocks des ateliers   

lycée professionnel Simone WEIL
Académie de Versailles

Restauration - Verdu Messina - 01 39 19 15 25

Fabrice LESAGE - 01 39 19 15 68 

Charlène MOUSSABOTE - 01 39 19 88 26

·    Mise en place des manifestations

Mutualisation de la paie des assistants d'éducation en poste dans un établissements du second degré des Yvelines - payes78.0783447Y@ac-versailles.fr
Anne-Marie LAFAURIE - 01 39 19 88 26

·    Suivi des créances du lycée et recouvrement 
·    Emission des titres de recettes sur subventions et ressources propres

·    Gestion des accès au self, suivi des créances de cantine et recouvrement 

Maintenance des installations et service général
Mokdad Benarous - 01 39 19 15 26

·    Maintenance des installations  et entretien des espaces verts ·    Entretien des locaux, gestion de l'accueil et des véhicules de service

·   Collecte des dossiers de recrutement 
·   Traitement des éléments de paie

Recettes et facturation - int.078344y@ac-versailles.fr

·    Gestion des clés

·       Gestion des fournitures non pédagogiques (commandes et mises en paiement) 
·       Gestion des contrats de maintenance et vérification périodiques des équipements

·    Suivi des fonds sociaux et des bourses

·    Suivi des logements 

·    Suivi des courriels
·    Gestion des copieurs
·    Gestion des titres de transport
·       Gestion des fournitures pédagogiques (commandes et mises en paiement)
·    Suivi des stocks

·    Chef de cuisine et responsable de la restauration des rationnaires du lycée Simone Weil et de son internat (menu, gestion des stocks, commandes, encadrement de la brigade)

·    Déclaration sociales 
·    Contrôle de la paie et des cotisations

Sophie MAHIET, Proviseure - ce.0783447y@ac-versailles.fr
Laetitia GIOAN, Administrateur - int.078344y@ac-versailles.fr

·    Encadrement des personnels techniques   

Gestion matérielle et logistique - int.078344y@ac-versailles.fr

·     Pilotage du service de restauration et d’hébergement, de l’accueil , l’entretien des locaux et la maintenance

·         Sécurité des biens et des personnes

·         Etablissement d’une politique d’achat et procédure de mise en concurrence

Secrétaire générale, cheffe de service - int.078344y@ac-versailles.fr

·         Elaboration, exécution et suivi du budget, participation au pilotage financier, mise en œuvre du contrôle financier, établissement d'une politique d'achat et procédure de mise en concurrence

·         Encadrement des personnels administratifs du pôle et des personnels techniques de l’établissement

Assure sous l’autorité du chef d’établissement la gestion administrative, financière, logistique du lycée et la gestion des ressources humaines qui s’y rattache. Contribue à mettre en œuvre la politique du chef 
d’établissement dans toutes ses dimensions : 

Laetitia GIOAN - 01 39 19 15 03 

Assure la coordination des paie des assistants d'éducation pour les établissement des Yvelines 
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